PHONG GD&DPT VAN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TT VAN GIANG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 80 /QC-THCSTTVG TT Van Giang, ngay 25 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

VIV Ban hanh quy ché chuyén mén Trwong THCS Thi Tran Vin Giang

HIEU TRUONG TRUONG THCS TT VAN GIANG
Can cir Thong tu sd 32/2020/TT-BGDDT cua B trudng Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh Piéu 1& trudng
Trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va truong pho thong co nhiéu cép

hoc;

Can ctr Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT cua Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh ngay 22 thang 8 nam 2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chuan

nghé nghiép gido vién trung hoc co sd, gido vién trung hoc pho thong;

Can ctr thong tu 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 sira d6i Quy dinh ché
d6 lam viéc ddi voi gido vién (GV) phd thong, thay thé Thong tuw 28/2009/TT-
BGDDT

Xét dé nghi cia bd phan chuyén mon nha truong,

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén Truong
THCS TT Van Giang.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Ban gidm hi¢u Truong THCS TT Van Giang, céc to chuyén mén va
toan thé can bd gido vién truong THCS TT Vian Giang chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH nha truong;
- Céc t6 chuyén mon; D kY
- Website truong; (Paky)
- Luu: VT, CM.
Vil Van Thanh



PHONG GD&DPT VAN GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TT VAN GIANG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE CHUYEN MON CUA TRUONG THCS TT VAN GIANG
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 81/0P — THCS TTVG, ngay 25 thang 8
nam 2021 cua Hiéu truong Truong THCS TT Van Giang)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung.

- Quy ché nay quy dinh né nép hoat dong chuyén mon, ho so sé sach cia can

b, gido vién, C4C t6 chuyén mdn, c4C bo phan trong nha truong.

- P6i tuong thuc hién Quy ché nay 14 toan bd can bo, gido vién Truong THCS
TT Van Giang.

2. Muc dich, yéu cau.

- Quy ché nham 4p dung thong nhat cac quy dinh vé né nép hoat dong chuyén
mdn, hd so sb sach cia can bo, gido vién trong truong; tao thuan lgi cho td chuyén
mon va BGH nha truong trong viée quan 1y, to chirc va chi dao cong tac chuyén

mon.

- Quy ché chuyén mén 1a co s d€ BGH va cac to6 chuyén mon t6 chirc thuc
hién nhiém vu chuyén mon trong nha truong; la can ctt dé danh gia, x€p loai can

b, gido vién theo huéng dan.

- Toan thé can bg, gido vién c6 trach nhi€ém thuc hién nhiing nd1 dung quy

dinh trong quy ché nay.

CHUONG 2.
QUY PINH VE CAC LOAI HO SO, SO SACH CHUYEN MON

|. CAC LOAI HO SO SO SACH
1. Ho so nha truwong:

STT Cac loai s0 Luu trir
1 S6 dang bo Van phong




2 S6 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén Van phong
3 S6 theo ddi phd cap gido duc Vian phong
4 SO goi tén va ghi diém Van phong
5 Hoc ba hoc sinh Van phong
6 HO so gido duc ddi vai hoc sinh khuyét tat Vin phong
7 HO so theo ddi sirc khoe hoc sinh. Vian phong
8 S6 quan 1y cap phat van bang, chimg chi Vién phong
9 SO nghi quyét cia nha truong Vién phong
10 HO so thi dua CT cong doan
11 3(;]50 kiém tra, danh gia gido vién va nhan Hicu truéng
12 |Hb so khen thuong, ky luat HS P.Hiéu trudong
13 S6 quan 1y cong van di, dén Vién phong
14 SO quan 1y thiét bi gido duc NV thiét bi
15  [S6 quan 1y tai san, tai chinh NV ké todn
16 S tiép cong dan Hi¢u truong
17 SO theo ddi don thu CT cong doan
18 Ho so quan 1y thu vién NV thu vién
19  [S6 ghi dau bai Vin phong
20  |Hb so quan 1y chuy@&n mén Pho HT, TTCM
21 |H6 so quan Iy CBGV Hiéu truong
22 |HO6 so KDCL Vin phong
23 [HO so chi bd Bi thu CB
24 Hb so Cong doan CT Coéng Boan
25 |Ho so Doan Déi BTD-TPT

2. Ho so ciia to chuyén mén:

- K& hoach t6 chuyén mén: Gom Ké hoach t6 va theo ddi thuc hién ctua GV-

HS.

-S4 ghi céc bién ban hop to

- Phan cong day thay

- H6 so luu cac van ban chi dao, quy ché chuyén mén, KHDH céc mén, KH

hoi giang, KH céc chuyén dé. ..

- Pé kiém tra (kém ma tran va dap an) cac moén hoc cac khoi 16p gitra Ki va

cudi Ki (Ngp vé PHT luru VA0 cuéi niam hoc).

- S6 kiém tra cta to trudng, t6 pho; hd so danh gia xép loai GV trong to.

3. Ho so ciia gido vién:




- Giao an.

- K& hoach gido duc (trong d6 bao gdbm KHDH di duoc phé duyét va cac ké
hoach cua c& nhan nham thyc hién nhiém vy duoc giao)

- Lich béo giang.

- S6 du gio va ghi chép chuyén mén

- S6 chil nhiém (néu dugc phan cong).

- S6 diém ca nhan

- Ho so phong chirc ning néu duoc phan cong.

4. Ho so cong doan

- Ké hoach hoat dong c6ng doan

K& hoach hoat dong cua UBKT

- Ho So thi dua

- Ho so hoi nghi CBCC

- S6 theo ddi doan vién

- Nghi Quyét cong doan

- S6 hop BCH cbng doan

- S6 thu chi céng doan

5. Ho so ciia Poan

- K& hoach hoat dong Poan

- Nghi Quyét Poan

6. Ho so Poi

- K& hoach hoat dong doi

- S6 tong phu trach

- S6 lién doi

- 86 co do

- H6 so thi dua cua lién do6i



I1. QUI PINH VE NQI DUNG QUAN LY VA SU DUNG MOT SO
LOAI HO SO - SO SACH:

1. Nhirng qui dinh chung

- Ghi day du, ding théng tin ndi dung theo hudéng dan cua timg loai hd so sd
sach. Néu stra chira théng tin phai theo hudng din cia timg loai hd so sb sach va
cac qui dinh hién hanh;

- Céc loai hd so s6 sach chuyén mén (trir nhitng loai sé déng ddau giap lai
theo qui dinh ciia S6) phai dong dau gidp lai cua trudng trude khi st dung.

- Tt ca cac loai hd so sb sach cua nha truong khi da sir dung thi khéng duoc
dua ra khoi pham vi nha truong khi chua dugc su cho phép cua lanh dao nha

truong.
- Céc loai ho so, s6 sach theo mau ciia phong GD&PT Vin Giang.

- Tat ca cac loai ho so cua nha trudng, ctia cac td CM, cac b phan va toan thé

GV phai ndp lai vao cudi ndm luu vao Ho so Kiém dinh chat luong.
2. Mt s6 quy dinh cu thé:
2.1. 86 goi tén — ghi diém ( Panh gia HS md hinh THM)

- S6 goi tén, ghi diém duoc str dung ngay tir nhitng ngay dau ctia nam hoc do
Van phong nha truong chiu trdch nhiém quan ly.

- S6 goi tén, ghi diém phai theo mau ctia s6 GD&DT Hung Yén.
Thuc hién quan Iy va sir dung SO goi tén, ghi diém theo ding huéng dan & trang
cudi cua So.

2.2. 86 ghi dau bai

- S6 ghi dau bai do van phong nha truong quan ly va dugc giao cho 16p phd
hoc tap cua ting 16p vao ngay tha hai hang tuan.

- S6 ghi dau bai phai theo mau cia S& GD&PT Hung Yeén.

- Thuc hién quan ly va st dung S6 ghi dau bai theo dung hudng dan & trang

cudi cua So.



2.3. 86 Ping b
- Céc thdng tin qui dinh dbi v6i mbi hoc sinh do Van thu nha trudng truc tiép
ghi.

- S6 dang bo khong mang khoi Vian phong nha truong néu khong c6 y kién
ctua Hiéu trurdng va sy gidm sat ctia can bo lam nhiém vu quan ly. Khdng duoc stra
chita, tay x6a hodc bd sung khi chua x4c minh su chinh xéc cua thong tin, chwa bao
c4o va duoc su déng Y ctia Hiéu trudng.

- Hang niam, hoc sinh méi tring tuyén vao truong, hoc sinh chuyén trudng
hoic di truong khac phai duoc kip thoi ghi tén hodc xda tén trong sb dang bd.

2.4. Hoc ba

- Béi véi hoc sinh méi tuyén vao dau cip, hoc sinh méi chuyén trudng sau
khi di bo tri vao 16p 6n dinh, Hiéu truéng giao cho gi&o vién chu nhiém tién hanh
lap hoc ba. COng viéc nay phai hoan tt cham nhat Ia cudi thang 11 cia nam hoc
do.

- Cudi hoc Ki va cudi nam hoc, nha truong phai ghi chép day du két qua hoc
tap ctia hoc sinhvao hoc ba cia tat ca cac khéi 16p dé quan Iy.

- Tat ca hoc ba cta hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cii do Van phong nha
truong quan ly, Hiéu trudng chiu trach nhiém kiém tra viéc sir dung va bao quan.

-Céch ghi va st dung hoc ba theo dang hudng dén tai trang cubi mdi hoc ba.

- Toan bd hoc ba cua hoc sinh phai hoan tat trude ngdy 31 thang 5 hang nam
va theo ké hoach cu thé nha truong.

- Nhitng hoc sinh sau khi thi lai hodc rén luyén hanh kiém duoc xét 1én 16p
hay phai hoc lai phai dugc ghi day du két qua vao S6 va Hiéu truong ky xac nhan
vao hoc ba dau thang 9 hang nam.

2.5. Ho so tuyén sinh

Thiét lap day du cac loai ho so sau:

- Danh sé&ch hoc sinh triing tuyén vao 16p dau cap da dugc Phong Gido duc va
DPao tao phé duyét (ban chinh).



- Danh sach hoc sinh chuyén dén vao dau céap hoc.

- Danh sach phan b hoc sinh cac 16p dau cap.

- Céc loai bién ban, quyét dinh lién quan cong tac tuyén sinh.

- C4c van ban huéng dan cong tac tuyén sinh nim hoc cua co quan cip trén.
2.6. Hé so'|én l6p

- Bién ban cuia hoi dong nha trudng kém theo danh sach xét hoc sinh 1én 16p.
2.7. 86 theo ddi hoc sinh chuyén di - chuyén dén

Khi thiét 1ap so theo dbi hoc sinh chuyén di, chuyén dén can cd nhiing thdng
tin toi thiéu sau day:

- Danh sach hoc sinh chuyén di: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, 16p dang hoc,
ngay chuyén di, noi chuyén dén, ly do, cac hd so chuyén di, ngudi nhan hd so (ho
tén, chir ky), ngudi cap, ngay cap...

- Danh sach hoc sinh chuyén dén: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, noi hoc trudc
khi chuyén dén ( 16p, trudng, tinh thanh phé...) ngay chuyén dén, nguoi ky va co
quan cap gidy chuyén dén, cac hd so chuyén dén gom c6 (ho so di c6, ho so con
thiéu hodc chua hop 1¢, ngay gia han bo sung néu ¢6) ngudi nhan ho so (ho tén va
chit ky), ngay nhan hé so, bé tri vao 16p nao. ..

CHUONG 3. QUY PINH NE NEP CHUYEN MON
I. Quy dinh chung:

-Thuc hién ding Diéu 18 truong phd thong (Ban hanh kém theo Thong fir s6
32/2020/TT-BGDPBT ngay 15/9/2020 ciia Bé truong B6 GD&DT) va cac van ban
huéng dan cia Nganh.

I1. M#ét s6 quy dinh cu thé:
1. Soan bai:

- Hinh thirc: Pam bao cac yéu cau vé soan giang ciia b mon (ding mau giao

an quy dinh), hinh thirc dep va phu hop.

- No1 dung:



+ Soan bai theo ding K& hoach day hoc da duogc nha truong phé duyét, thuc
hién theo dung cong van 292 ciia PGD ngay 16 thang 8 ndm 2021.

+ Pay manh viéc van dung day hoc giai quyét vin dé, cac phuong phap thuc
hanh, day hoc theo du an trong cac mon hoc; tich cuc ing dung cong nghé thong
tin phu hop vo1 ndi dung bai hoc; tap trung day cach hoc, cach nghi; bdo dam can
dbi gitra trang bi kién thirc, rén luyén k¥ ning va dinh hudng thai do, hanh vi cho
hoc sinh; cha ¥ viée té chitc day hoc phan hoa phu hop cac dbi twong hoc sinh
khac nhau; khic phuc 161 truyén thu 4p dat mot chiéu, ghi nhé may moc.

+ Thuc hién nghiém tic viéc tich hgp cac nd1 dung gido duc theo cac van ban
huéng dan cia Nganh, tich hop lién mén, gido duc ki ning séng cho HS.

- Soan gido an tiét Kiém tra gitra ki, cudi ki theo dung mau quy dinh, c6 ma
tran kém theo; phai ¢ phan tra bai d6i voi tat ca cac bai kiém tra theo quy dinh.

- Thoi gian: Can dam bao soan bai trudc khi day it nhat Oltuan.

2. Bao giang:

- Lap ké hoach giang day hang tuan day du, dung quy dinh; ndi dung bao
giang tring khdp voi so6 ghi dau bai, ké hoach day hoc bd mon da duoc phé duyét
va gido an.

V40 budi day cudi tudn phai Ién lich béo giang cta tuin sau (dam bao sau tiét
chao ¢ gi4o vién phai 1&n lich b4o giang trong tuan do).

- Can ghi day du ndi dung theo yéu cau cua sb béo giang.

- T4t ca C4c tiét giang cua GV déu phai duoc thé hién trong S6 béo giang (ké
ca day bu, bdi dudng, HD GDHN)

- S6 béo giang s& duoc luu ¢ hd so kiém dinh chat luong vao cudi nam.

3. Giang day:

- GV phai chuan bi chu dao gi4o an, thiét bi day hoc trudc khi 1én 16p; Ra vao
16p ding gio.

- Truéc mdi tiét hoc GV phai 6n dinh t6 chuc, kiém tra si s, truc nhat, vé

sinh va cac quy dinh khac cta nha truong.



- Cubi mdi tiét hoc danh thoi gian hop Iy dé cing ¢ bai va hudng dan HS hoc
bai cii, chuin bj trudc bai méi & nha.

- Tu thé, trang phuc chinh t&, xung hd md pham, khéng st dung dién thoai di
dong; khong hit thude, khéng con anh hudng cua ruou, bia khi 1&n 16p.

- Trong ting budi 18n 16p phai ghi sé dau bai day du cac cot, muc theo yéu
cau, nhan Xét danh gia va nhan xét cho diém tiét hoc theo ding quy dinh.

- Hoan thanh chuong trinh dung thoi gian quy dinh, tuyét d6i khéng duoc cat
Xén chuong trinh.

- Trudng hop GV nghi vi viée riéng duoc su dong Y ctia Hiéu truong phai
cha dong nho dong nghiép cling mén day thay tu nguyén (day ho) hoic d6i gid va
phai ki x4c nhan vao s6 nho day, doi gio, sau d6 béo céo cho to trudng chuyén
mon biét.

- Gido vién duogc diéu dong day thay hodc lam céc cong viée ctia dong nghiép
can nghiém tuc thuc hién mot cach c¢6 hi¢u qua nhu chinh céng viéc cua minh va
chiu trach nhiém vé quy ché chuyén mon, bao giang day thay vao sb béo giang cta

minh.
4. Kiém tra, danh gia hoc sinh:

- Tuan thu viéc xay dung ma tran dé kiém tra mot tiét va kiém tra cudi hoc ky
nhu ndi dung da duoc thng nhat tai budi tap huin vé k¥ ning xay dung ma tran dé
kiém tra cdp huyén, dam bao két hop mot cach hop 1y gita hinh thire ty luan va
tric nghi¢m khach quan gém cac cau héi, bai tap theo 4 muc do yéu cAu: nhén biét,
thong hiéu, van dung va van dung cao (khéng dwge ap dung hoan toan hinh
thirc trac nghiém khach quan d6i véi cac bai kiém tra giira Ki va kiém tra cudi
ky).

Riéng mon Tiéng Anh 7,8,9 thuc hién nghiém tac theo huéng dan tai Cong
van s6 1431/SGDPT-GDTrH-GDTX ngay 20/10/2014 ciua S& GDDT va Cong vin
s6 3333/BGDDT-GDTrH ngay 07/7/2016 cia Bo GDDT vé viée sir dung dinh dang
dé thi danh gia ning lyc tiéng Anh danh cho hoc sinh phd théng tir nam hoc 2015-
2016.



Tiép tuc nang cao chat luong viéc ki€m tra cd bon k¥ nang nghe, noi, doc,

viét; trién khai phan kiém tra tu ludn trong cac bai ki€m tra viét.

- Panh gi& hoc sinh: Theo Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc
sinh THPT (Ban hanh kém theo Théng #r s6: 22/2021/TT-BGDPT ngay 20 thang 7
nam 2021 ciia B6 truong B GD& DT) va cac vin ban huéng dan cia S§ GD-DT
Hung Yén, Phong GD-BPT Vin Giang. Pdi véi hoc sinh THCS hoc theo mé hinh
truong hoc méi thyc hién danh gia theo Cong van sé 4669/BGDDT-GDTrH ngay
10/9/2015 va Cong van sé 1392/BGDDT-GDTrH ngay 05/4/2017 ciia BO GDPT.

- Chu trong danh gia thuong xuyén ddi véi tat ca hoc sinh: Panh gia qua céc
hoat dong trén 16p; danh gia qua hd so hoc tap, vo hoc tap; danh gia qua viéc hoc
sinh b4o céo két qua thyc hién mot du an hoc tap, nghién ctru khoa hoc, ki thuét,
bao céo két qua thuc hanh, thi nghiém; danh gia qua bai thuyét trinh (bai viét, bai
trinh chiéu, video clip,...) vé két qua thuc hién nhiém vu hoc tap; Gido vién co thé

sir dung céac hinh thirc danh gia noi trén thay cho cac bai kiém tra hién hanh.

- T6 chirc chit chg, nghiém tic, ding quy ché & tat ca cac khau ra dé, coi,
chdm va nhan xét, danh gia hoc sinh khi kiém tra; dam béao thuc chat, khach quan,

trung thuc, cong bﬁng, danh gia ding nang luc va su tién bo cua hoc sinh.

- Két hop mot cach hop li gitra hinh thirc tric nghié¢m ty luan voi tric nghi¢m
khach quan, gifta kiém tra Ii thuyét va kiém tra thuc hanh trong cac bai kiém tra;
tiép tuc nang cao yéu cau van dung kién thirc 1ién mon vao thyc tién; ting cudng ra
cac cau hoi ma, gan voi thoi sy qué huong, dat nude dbi voi cac mon khoa hoc x3
hoi va nhan van dé hoc sinh duoc bay té chinh kién ctia minh vé cc van dé kinh

té, chinh tri, xa hoi.

- Cap nhat diém vao s6 diém c4 nhan hang ngay, cap nhat diém vao sb goi tén
va ghi diém hang tuan, cap nhat diém Ién phan mém quan ly diém cta truong hang
thang.

4. Duw gio, thao giang:

- Thuc hién nghiém tlc quy dinh vé viéc du gid cia Bo GD&DT (BGH du it
nhat 1 tiét/GV/nam, T truong/phéd du it nhat 4 tiét/GV trong té/nam, GV du gio it
nhat 2 tiét/thang).
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- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viéc thao giang ctia B6 GD&DT: it nhét
01 tiét/HK/GV (Luwu ¥: T6 trucng can dwa trén co sé dang Ki ciia GV dé sdp xép
cac tiét thao gidng hop i, dam bdo nhiéu GV trong 6 cing du)

- Sau khi du gio can ghi day da nhan xét, danh gia theo theo Huéng dan cong
van 5555/BGDDT-GDTrH (Lueu : Chi cham diém, xép logi déi véi Cac tiét: Cham
thi GVDG, thao gidng; 16 truwdng, t6 phd, BGH du gio dinh Ki va dot xudt)

- S6 du gio s& duogc luu 6 hd so kiém dinh chat lwong vao cudi nam.

6. Tw boi dudng

- Nghiém tuc thuc hién viéc bdi dudng theo ké hoach ctia By, So, nha truong,
t6 chuy@n mon va tu bdi dudng ctia c& nhan (Ghi chép vao Sé6 BDTX).

- Tham gia viét SKKN va cac dot hoi giang, thi nghiép vu su pham, thi GV
day gioi Cac cap.

- Khuyén khich hoc tap nang cao trinh do chuyén mén, tin hoc, ngoai ngf, ...

7. Viéc sir dung a6 dung va cac thiét bi day hoc

- Mdi gido vién bo mon phai lap ké hoach st dung TB day hoc ngay tir dau
nam hoc va phai dugc T6 chuy@n mén duyét dé theo ddi thuc hién, ndp cho nhan
Vién thiét bi.

- V4o tuan 4 hang thang, GV 1ap ké hoach sir dung cho thang sau vao sb Ké
hoach c& nhan (ndp phiéu mwon thiét bi hang tuan cho nhan vién thiét bi chdm
nhdt vao tiét chao co dau tuan).

- Can phai str dung va khai thac triét dé céc loai d6 dung day hoc san c6, thuc
hién nghiém tdc tiét thuc hanh thi nghiém tai cac phong hoc bd mén (Chl y: chuan
bi k¥ ludng trude khi 18n 16p va bao quan TBDH). Khuyén khich GV sir dung d6
ding tu 1am va cac trang thiét bi hién dai, tng dung CNTT phuc vu cho viéc day
hoc.

8. Sinh hoat td, nNhém chuyén mon

- Thoi luong: theo diéu 18 truong trung hoc (2 1an/1 thang), thoi gian cu thé
trén bang thong béo cua truong.
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- Chu trong viée ddi méi sinh hoat t6 chuyén mon dua trén nghién ctru noi
dung bai hoc theo CV 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08 thang 10 nam 2014 trong
sinh hoat chuyén mén.

- NO1 dung sinh hoat td chuyén mon: Ngoai thdo luan cac van dé phuc vu day
hoc, quan 1y hoc sinh nhu: xay dung ké hoach chuyén mon, danh gia viéc thuc hién
quy ché chuyén mén, nhan xét gop v tiét dy gio, thao giang, danh gia xép loai
GV..., can tap trung nhiéu thoi gian cho viéc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu,
d6i mdi PPDH, d6i méi KTDPG, xdy dung ma tran cac bai kiém tra, xy dung va
thuc hién cac chuyén dé, thdng nhat phuong phép giang day cho nhiing bai, nhiing
véan dé hay, kho...

- K& hoach: Tb chuy&n mén can bam sat ké hoach chuyén mén cua truong dé
xay dung ké hoach chi dao chuyén mon theo tuan, thang, nam. K& hoach phai duoc
PHT duyét truédce khi thuc hién.

- Phan cong va quan ly cong tac day thay hop 1y; to trudng chu dong phan
cong nguoi trong t6 day thay, néu khong co ngudi day thi bao voi chuyén mon
truong dé co thé phan gido vién t6 khac day thay.

- T6 chuyén mén chi dao gido vién ting cuong xay dung ngudn hoc liéu gdm
cau hoi, bai tap, dé thi, ké hoach bai hoc, tai liéu tham khao cé chit luong, xay
dung céc chuyén dé day hoc tich hop, lién mén trén Website ctia Bo (tai dia chi
http://truonghocketnoi.edu.vn) cia S6/Phong va cua trudng.

- Cén chu trong kiém tra, du gio gido vién dinh ki va dot xuét; Danh gia, Xép
loai hd so gido vién theo Hudng dan. Quy dinh thoi gian kiém tra dinh ki mot sd
loai hd so ciia to trudéng/phd CM:

+ Bdo gidng, s6 ddu bai, gido dn: Hang tuan

+ KH sir dung TBDH, S6 chii nhiém, s6 dw gio va ghi chép chuyén mén: hang
thang

+ Hoc ba, BDTX ciia GV: Cudi ki, cudi nam.

9. Cong tac boi dudmg HSG, phu dao HSY, day thém, hoc thém trong nha

truong.
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- Phu dao hoc sinh yéu kém: Giao vién can c¢6 ké hoach va thuc hién viéc phu
dao hoc sinh yéu kém nham nang cao chat luong giang day ctia b0 mon noéi riéng

va chit luong gido duc ciia nha truong néi chung.

- Bdi dudng hoc sinh gidéi: Gido vién can c6 ké hoach va thuc hién viéc bdi
dudng hoc sinh gidi nham tao ngudn HSG cua bd moén néi riéng; Trén co sé CAC
d6i tuyén hoc sinh gidi cdp truong ctia nha trudong, GV nang cao tinh than trach

nhiém trong cong tac bdi dudng (néu dugc nha truong phan cong)

- Day thém, hoc thém thuc hién theo dung Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT
ngay 16/5/2012 cua Bo trudng Bo Gido duc va dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh
vé day thém, hoc thém; Cac van ban cua S& Giao duc va dao tao veé viéc hudng dan
thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém. Truong td chirc day thém, hoc thém
phai xay dung ké hoach, 1am to trinh dé nghi cap phép; gido vién muén day thém
phai c6 day du ho so theo quy dinh.

BGH nha truong ting cudng cong tac kiém tra viéc day thém hoc thém cia
GV ¢ nha dé co cac bién phap triét, chdng cac biéu hién tiéu cyc trong day thém,
hoc thém, nghiém cidm viéc bit ép hoc sinh di hoc thém dé thu tién, day trudc
chuong trinh.

10. Quy dinh vé ché dd thong tin, bao c4o:

- C4C tb trudng, C4c bo phan v GVCN thuc hién viée truc b4o qua email cia
BGH nha truong vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao hang thang (vao 25 hang
thang) va dot xuat khi cd yéu cau.

CHUONG 4. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché hoat dong chuyén mén nay duoc luu hanh noi bo tai Truong THCS
TT Vin Giang va c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Néu cén bo, gido vién, nhan vién nha trudng khong nghiém tuc thyuc hién cac
diéu khoan trén, di nguoc v6i quy ché nay thi tiy theo tinh chéat vi pham ma xir ly
ki luat hanh chinh, néu nghiém trong thi xtr li bang phap luat, Luat Vién chuc.

Quy ché nay dugc thong qua tai Hoi nghi trién khai ké hoach nim hoc ctia nha

truong, thay thé cho quy ché trudc day khong phu hop voi yéu cau nhiém vu cia
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truong trong ndm hoc. Quy ché nay c6 hiéu lyc dén khi c6 quy ché cua nim hoc

m&i thay thé./.
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